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Polimex Infrastruktura Sp. z o.o. – jedna ze Spółek Grupy Kapitałowej Polimex Mostostal, oferująca kompleksową realizację złożonych organizacyjnie i technicznie projektów, w zakresie projektowania i budowy infrastruktury drogowej i mostowej, projektowania i budowy obiektów kubaturowych, budowy infrastruktury hydrotechnicznej, pełnienia kompleksowej usługi nadzoru nad realizacją robót oraz zarządzania kontraktem (Konsultant, Inwestor Zastępczy).
Aktualnie poszukujemy Kandydata/tki na stanowisko:
Młodszy Specjalista ds. administracyjno-finansowych
Miejsce pracy: Koźmin Wielkopolski

Twój zakres obowiązków:
· Rejestracja i archiwizacja korespondencji w ramach Biura budowy, 
· Archiwizacja umów, zleceń, zapotrzebowań, innych dokumentów wg. wewnętrznych procedur na kontrakcie, 
· Realizacja zapotrzebowań, ofertowanie, przygotowywanie Tabel porównania ofert na zakup materiałów i usług w ramach Biura budowy,
· Dekretacja faktur wg. wewnętrznych procedur na kontrakcie, 
· Dokonywanie zakupów i przygotowywanie dokumentacji zakupowej wg. wewnętrznych procedur na kontrakcie.
Nasze wymagania:
· preferowane wykształcenie wyższe ekonomiczne lub techniczne ew. student ostatniego roku, technikum ekonomicznego,
· znajomość obsługi programów pakietu MS Office, 
· wiedza z zakresu rachunkowości finansowej – mile widziane,
· znajomość systemu SAP lub innego podobnej klasy będzie dodatkowym atutem,
· umiejętność ustalania priorytetów oraz zaangażowanie,
· zdolności komunikacyjne i interpersonalne,
· umiejętność analitycznego myślenia.

To oferujemy:
· stabilną pracę na podstawie umowy o pracę w Spółce o ugruntowanej pozycji na rynku,
· pracę z wykwalifikowaną kadrą,
· przyjazną atmosferę w młodym, ambitnym zespole,
· ciekawe wyzwania zawodowe,
· dużą samodzielność w działaniach,
· możliwość rozwoju zawodowego,
· finansowanie i dofinansowywanie studiów, w tym podyplomowych                       i doktoranckich, szkoleń i uprawnień,
· pakiet benefitów (m.in. karta MultiSport, opieka zdrowotna, ubezpieczenia na życie).





/PRZYCISK APLIKOWANIA/
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DOŁĄCZ DO NAS – BUDUJEMY PRZYSZŁOŚĆ NA ŚWIATOWYM POZIOMIE

Grupa Kapitałowa Polimex Mostostal składa się ze spółek prawa handlowego zależnych i stowarzyszonych o profilach: produkcyjnym, handlowym i usługowym w sektorze energetycznym, nafta, chemia i gaz, budownictwo przemysłowe i produkcja.
W skład Grupy Kapitałowej Polimex Mostostal wchodzi spółka Polimex Mostostal S.A. jako podmiot dominujący oraz spółki Polimex Energetyka Sp. z o.o., Naftoremont-Naftobudowa Sp. z o.o., Polimex Budownictwo Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością Sp.k., Polimex Operator Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością Sp.k., Polimex-Mostostal ZUT Sp. z o.o., Energomontaż-Północ Bełchatów S.A., Stalfa Sp. z o.o., Polimex Infrastruktura Sp. z o.o.,  Mostostal Siedlce Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością Sp. k., Instal-Lublin S.A
Grupa Kapitałowa Polimex Mostostal jest synonimem polskiego budownictwa przyszłości na światowym poziomie.
Wykorzystując w pełni zasoby Spółek, czyli dobrze wykwalifikowaną kadrę, unikalne doświadczenie w realizacji inwestycji w formule EPC, liczne referencje i wysoki potencjał produkcyjny, Grupa Kapitałowa realizuje ambitne inwestycje budowlane w Polsce i za granicą.
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